Microsoft Teams L

As aulas vdo ser lecionadas usando a

plataforma Microsoft Teams, que retne professores e alunos, T
td
ficheiros, conversas e ferramentas, num Unico lugar, para que Microsoft

Teams

todos tenham acesso imediato a tudo o que é necessdrio.
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Instalar e Aceder Qs

Podes instalar a aplicagdo no teu telemével, tablet ou computador (Procura na Play

Store, App Store ou no Google).

Depois de estar instalado inicia a sessdo com o mail da escola:

l )

b

X

Insere o endereco e palavra passe do
mail da escola

Introduza a sua conta profissional, escolar ou Microsoft

kndereco de inicio de sessao
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* ~ I _;f"AGRUPAMENTo
Visao Gera O g

Procure ou escreva um comando

Navegar no Microsoft Teams
Utiliza estes botdes para alterar

o Equipas Yoo 28" Aderir ou criar uma equipa
entre Conversa, Equipas, quip Conversa 5 quip
Calenddrio, Tarefas, ... . 7 Conversa com todas as pessoas

o da tua equipa ou com aquelas

que entenderes

* AB

Visudlizar as tuas
equipas/disciplinas

As tuas disciplinas estdo aqui
dispostas em diferentes equipas,

organizqdas pelos teus Matematica Ciéncias Naturais TIC Alunos
professores.
Ficheiros
Procura e partilha os teus
ficheiros.
Equipas / Disciplinas
Calenddrio Lista das disciplinas que os teus

Vé o teu calenddrio e participa
nas aulas sincronas marcadas.

professores criaram
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Publicacoes (%

Publicagoes
Despois de clicares na disciplina pretendida 0, neste separador 9 podes ver todas as publicagdes.

£ Procure ou escreva um comando
< Todas as equipas Ge ublicagces Ficheiros Bloco de Notas Escola... Tarefas Notas @ Equipa  *=*
Sa nido terminada: 58 s x & m
<« Responder
sae Assignments 07/04 271:07
Matematica B 2
Ficha de Trabalho

Geral Due Apr 02

View assignment
< Responder
2 de abril de 2020

=]} Reunido terminada: 16 m 46 s “

&« Responder

63 Prof(a). Carla Sofia da Silva Ferreira Cardoso alterou a descricio da equipa.
Hoje

e Assignments 12:49

Exercicios da pagina 45 do Manual

Due Apr 08

View assignment

&« Responder

Prof(a). Carla Sofia da Silva Ferreira Cardoso alterou o nome da equipa de Familia para Matematica.

Qe
TS

Inicie uma nova conversa. Escreva @ para mencionar alguém.

b & @ @B 2 B 9 - B © AEGOUVEIA



0 GOUVEIA

Aceder as Tarefas Propostas Qe

Tarefas
Aqui 0 podes consultar as tarefas das diferentes disciplinas, concluir e entregar

4 Procure ou escreva um comando e -
< Todas as equipas m Geral Publicagses Ficheiros  Bloco de Notas Escola..  Tarefas Notas PO
Futuras

~ Atribuida (1)

Matematica
Exercicios da pagina 45 do Manual 9
Geral Para entrega amanh@ as 23:59
> Concluida
Tarefas

Ao clicares na tarefa pretendida 0 vais
vé-la com mais detalhe (as instru¢des, a
data de entrega e a pontuagdo).

© AEGOUVEIA




Adicionar os trabalhos Qe

Procure ou escreva um comando

E]
& < Todas as equipas Geral Publicacses Ficheiros Bloco de Notas Escola...  Tarefas Notas VA O)
uge
Equipas L
Matematica
y . s Pontos
8 Exercicios da pagina 45 do Manual Semn pontiacEo
Geral Para entrega amanha as 23:59
"=IE1' Instrucées
S Realiza os exercicios n. 1, 2 e 3 da pédgina 45 do teu manual
‘. O meu trabalho

Adicionar trabalho

Adicionar o Trabalho
Para entregares o teu trabalho
deves clicar em Adicionar trabalho.

Aparece o quadro @

© AEGOUVEIA




f’AGRUPAMENTo
\ I * ESCOLAS

Ver as tarefas e enviar os trabalhos (cont.)

G @ Ligagéo _ Procure ou escreva um comando

E Geral Publicagdes Ficheiros  Bloco de Notas Escola... Tarefas Notas
05 Teams 0

< Anterior

Pontos

I~ Exercicios da pagina 45 do Manual Sem pontuacao

6 = Para entrega amanha as 23:59
. Instrugdes

Realiza os exercicios n.° 1, 2 e 3 da pagina 45 do teu manual

i hei — Entregar o trabalho
Anexar o ficheiro com o trabalho B . 9
Clica em Carregar a partir deste dispositivo Nao existem ficheiros disponiveis ® Resolugko Bereiondoo Clica em Entregar @.
9 e escolhe o ficheiro no qual realizaste a + Adcionar rabaino
tarefa (Word, PDF, foto, ...)

A tentar desbloguear

Cancel

s Carregar a partir deste
) Comeom
ispositivo

Nota:
Depois de entregares o teu trabalho (caso te tenhas enganado) ainda podes anular a © AEGOUVEIA

entrega e fazer os mesmos passos para voltares a entregar.



AGRUPAMENTO

0 GOUVEIA

Comecar uma conversa Qe

{ Todas as equipas E G Publicacdes Ficheiros Bloco de Notas Escola... Tarefas Notas © Equipa
) J eunido terminada: 58 s & M

<« Responder

Oy

e Assignments 07/04 21:07
Matematica B
Ficha de Trabalho
Geral Due Apr 02

View assignment

¢« Responder

2 de abril de 2020

=] Reunido terminada: 16 m46 s =

¢« Responder

o5 Prof(a). Carla Sofia da Silva Ferreira Cardoso alterou a descricio da equipa.

Hoje v epHee
a Assignments 12:49
Exercicios da pagina 45 do Manual Iniciar uma conversa com toda a turma...
Due Apr 03 Clica no botdo Equipas 0, escolhe a disciplina,
View assignment clica no separador Publicagoes 9, escreva a

tua mensagem 9 e clique em Enviar@ 5

<« Responder

lic] Prof(a). Carla Sofia da Silva Ferreira Cardoso alterou o nome da equipa de Familia para Matematica.

o

I@rie uma nova conversa. Escreva @ para mencionar alguém.

¢ @ @ B > 9 . 50

|
Iniciar uma conversa com uma determinada pessoa

No campo da mensagem 9, inicia a conversa com o simbolo @ e seleciona o nome pretendido, © AEGOUVEIA
escreve a mensagem e clica em Enviar@ .



Ver os ficheiros disponibilizados pelo professor (%M

Ficheiros e Pastas
Podes ver os ficheiros e pastas partilhados, pelo professor, como apresentagdes, fichas de trabalho, resumos, ...

El, Prdcure ou escreva um comando e —_

< Todas as equipas m Geral Pug Ficheiros Bloco de Notas Escola... Tarefas Notas "

= Todos os Documentos

+ Novo ~ T Carregar @ Copiar ligacdo ¥ Transferir -+ Adicionar armazenamento na nuvem

General
Matematica
Nome Modificado | Modificado por
Geral = Material de Aula 4 Prof(a). Carla Sofia ..
o _\APRESE ACAQ.pptx Ha 2 horas Prof(a). Carla Sofia ...

Pasta Material de Escola

Ao abrires esta pasta, os ficheiros que 14 se
encontram sé podem ser visualizados e ndo
os consegues editar.

- © AEGOUVEIA
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Aulas sincronas R

“ @ GOUVEIA

As aulas sincronas podem ser agendadas previamente ou ativadas
durante uma avla.

Analisa bem a planificacdo das disciplinas para saberes quando irds ter
aula.

Atengdo que nestas aulas hd lugar a marcagdo de faltas se ndo
estiveres presente

Estas aulas podem ser previamente calendarizadas pelos professores

(visualizar no calenddrio e participar) ou solicitada a reunido na hora
marcada (basta clicar em = ).

© AEGOUVEIA



Avulas Sincronas — ativar durante a

GOUVEIA

;f’AGRUPAMENTo
{ WS ESCOLAS

Reunir agora

Quando o professor, durante a aula solicita a videoconferéncia.

altice MEO Il &=

= Equipas

a alunos 8° A

Matematica

Geral

FQ- 8°A

Ver todas as equipas

30

Reunir agora
Na disciplina em causa, aparece a imagem
de uma camqrqc clica e aparece a janela

PUBLICAGOES FICHEIROS MAIS

Teame

Ver mais

IX4 Descarregar e-mail original

Reunido
Reunido iniciada

Participar

Reunido iniciada
Iniciada por Prof(a). Carla Sofia da Silva Fi

errel rdo...
&/ Responder

Reunir agora
Clica em Participar e e
aparece o quadro @

Reunido

Reunir agora
Clica em Participar agora e e

ativa o teu micro e camara 6

£ &

Video desativado Microfone ligado Altifalante

Participar agora v

© AEGOUVEIA



Avulas sincronas — previamente calendarizadas 94

Calendario

() Hoje < >  Abrilde 2020

10:00

14:00

13

14

Avula calendarizada

o - Clica em Calenddrio.

9 - Clica na aula que pretendes.
9 - Clica em Participar.

{ Aula de TIC
R

Procure ou escreva um comando

f"AGRUPAMENTo
- WA ESCOLAS

{ Aula de Cié
N

Bl Aua demic

B e sl gl 200N Bdeln) o b 30

Fartiopar na reunido do Merosolt [eams

Maonitorizacio

-

Avula calendarizada

Clica em Participar agora e e

ativa o teu micro e camara 6

Participar agora

[Pt @ L) @ 53 Configuracio personaliz...
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éi’;"’AGRUPAMENTo
(3

Partilha do ambiente de trabalho/janelas (s

Durante uma aula sincrona podes partilhar o teu ecrd para mostrar uma atividade que estejas a fazer.

Partilha de ecra
No botdo qu'rilharc .

Escolhe o que queres partilhar
Clica na janela do ecrd que queres partilhar 9 5

_] Incluir dudio do sistema
Ambiente de trabalho Janela PowerPoint Procurar

Nao existem ficheiros disponiveis

@ e | 7]

Ecra n.21 Microsoft Teams Microsoft Whiteboard

mn
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